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學校端
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• 透過登入頁面
的聯絡方式，聯
絡縣市端承辦人
員

學校端 縣市端

• 透過學校帳號
管理的重設密碼
功能，重置密碼

學校端

• 使用重置的密
碼登入系統後，
系統自動帶到重
設新密碼的作業

學校端忘記密碼，取回流程
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選擇學年度，進行查
詢或填報

每年8/31 (正式系統及測試系統)
各學校密碼將回復成為初始值
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學校忘記帳號及密碼，
請點選聯絡方式



5

首次登入，需要重設密碼
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學校端填報主畫面說明
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若各縣市教育局處可自行
設定日期，
縣市教育局處若無設定期
日期，
則依照教育部統計處所設
定日期
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學校端填報主畫面說明



顯示各表目前填報情形
1. 已填報、
2. 開放填報中、
3. 過期未填報、
4. 毋須填報
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學校端填報主畫面說明
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學校端填報主畫面說明
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點選91~93年資料，可查詢及匯出該年度資料
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學校端填報 轉檔功能
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點選轉檔，進行檔案上傳
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學校端填報 轉檔功能

選擇檔案後點選送出，若資料無誤即將資料寫入
系統，之後再由該表填表人填寫填表人資料。
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學校端填報 轉檔資料

A：學年度（3碼） B：學校代號（6碼）
C：性別（1碼）M=男，F=女
D：出生年月日（7碼）YYYMMDD，如90年7月11日為0900711
E：學生等級別（1碼），C=國小，J=國中
F：學生身分別（2碼），10=一般生，21=阿美族，22=泰雅族，23=排灣族，24=布農族，25=卑南
族，26=鄒族，27=魯凱族，28=賽夏族，29=雅美族，2A=邵族，2B=噶瑪蘭族，2C=太魯閣族，
2D=撒奇萊雅族，2E=賽德克族，2F=拉阿魯哇族，2G=卡那卡那富族，20=其他，30=僑生
G：年級別（1碼），國小/附設國小：1=1年級，2=2年級，…，6=6年級；
國中/附設國中：7=7年級；8=8年級；9=9年級
H：右眼祼視視力（整數1位，小數點後1位），如:0.8，1.0，1.2等
I：左眼祼視視力（整數1位，小數點後1位），如:0.8，1.0，1.2等
J：新住民子女（2碼），1=中國大陸（含港、澳），2=越南，3=印尼，4=泰國，5=菲律賓，6=柬埔
寨，7=日本，8=馬來西亞，9=美國，10=南韓，11=緬甸，12=新加坡，13=加拿大，14=其他
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學校端填報 轉檔後填表
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學校端填報 轉檔後填表

確定轉檔資料正確後並登錄填表人及聯絡電話後，
點選送出成功後，該表才算填報完成。
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學校端填報 人工送審

若填表資料未通過檢核條件，填寫送審原因及EMAIL後，
點選確定進入人工送審流程。



顯示各表表號
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學校端填表畫面說明



數字欄位若底色為白色，表示該欄位
為系統自動加總欄位，不需填寫。
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學校端填表畫面說明



若該表有送審，送審原因欄位會顯示送審的原因
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學校端填表畫面說明

顯示負責該表之教育局處聯絡人及電話



填表說明區塊會說明該表欄
位的定義 19

學校端填表畫面說明



跨校填報方式(請使用IE新增工作階段)

跨校填報請點選新增工作階段，避
免學校代碼混淆導致填報資料發生
異常。
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跨校填報方式(若使用Google Chrome，
請另開啟一個Chrome)
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縣市端
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•聯絡教育部統
計處管理端承辦
人員

縣市端 管理端

• 透過教育局帳
號管理的重設密
碼功能，重置密
碼

縣市端

• 使用重置的密
碼登入系統後，
系統自動帶到重
設新密碼的作業

縣市端忘記密碼，取回流程
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行政配合事項 - 學校異動表

若有增修，請通知教育部統計
處，並填寫學校異動表
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行政配合事項 -網路填報作業聯絡資料
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填寫督導員、承辦人聯絡、資料召開講習
會事項、寄送操作手冊事項



行政配合事項 -公務報表負責單位及人員

縣市端設定好承辦人姓名、電話後，
系統自動將此資料帶到學校填報的各表，
以利學校端聯絡承辦人員
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學校輸入資料

輸入學校代號及學年度，可查看
學校填報資料、填報狀態等。或
點選「查看」，可查看該校最新
學年之填報資料、填報狀態等。
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學校帳號管理

點選後即可重
置該校密碼
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填報情形查詢

可就「學校類別」、「報表
名稱」、「填報情形」查詢
學校填報情形
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填報情形查詢
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可選擇全部或單一填報
報表即可查詢填報情形。



填寫直轄市立/縣立/市立國
中小班級核定數

報表填報
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報表填報
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資料下載

(一) 學校端校別明細資料

(二)、(三)、(四) 學校端彙總表

(五) 教育局（處）端填報資料
33
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點選即可下載該
報表明細資料。

資料下載(續)
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35
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資料下載(續)

點選即可下載彙總表資料，若勾選ods下載時
檔案為ods，未勾選下載時檔案為Excel。



教育局整批轉檔

教育局(處)端藉此「轉檔」功能，可將縣網現有資料上傳，
同時匯入各校表單，節省學校登錄工作 36



檔案上傳

可將所轄之國中小各校地區屬性（一般、
偏遠、特偏、極偏）、原住民重點學校及
教育優先區資料上傳
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各表截止日期設定

各縣市端可自行設定填表截止日(也
可不填)，沒設定則為系統預設日期。
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疑似有誤清單(上傳)

各縣市端可上傳修正情形回覆。
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疑似有誤清單(下載)

40

各縣市端可下載疑似有誤清單。


